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Introducción.  

El mundo evoluciona al ritmo de la tecnología, lo que nos obliga a estar 

preparados para poder afrontar los nuevos desafíos que se nos presentan.  

Hoy en día la tecnología nos permite  acceder a  una gran variedad de 

servicios, dentro de los cuales el  conocimiento , la capacitación y la 

educación son los campos de interés de nuestra institución educativa.  

El Colegio Particular Gran Mariscal Sucre ha venido brindando sus servicios 

de capacitación en  la modalidad presencial desde hace algunos años atrás, 

actualmente estamos incursionando en la capacitación virtual mediante la 

cual pretendemos poder llegar con el conocimiento a su hogar, su oficina, 

su trabajo, gracias a la maravilla de la tecnología  y a un costo mucho más 

económico que una capacitación presencial . 

El presente documento tiene la finalidad de poder guiarlo en los procesos de 

matriculación, acceso y seguimiento del curso virtual, dentro del cual está 

contemplado la manera de utilizar las herramientas de interactividad con las 

que cuenta nuestra plataforma tecnológica como son:  

 El espacio BLOG.  

 Los cuestionarios.  

 Los Foros  

 Los Recursos  

 Las tareas.  
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Que necesito para seguir un curso?  

Nuestros cursos son elaborados y diseñados con el objetiv o de que nuestros 

clientes tengan acceso a los recursos del mismo mediante el INTERNET, por 

tal motivo vamos a dividir los requisitos en RECURSOS DE HARDWARE y 

RECURSOS DE SOFTWARE.  

RECURSOS DE SOFTWARE.  

 Un navegador de Internet como por ejemplo MOZILLA FI REFOX, 

OPERA, INTERNET EXPLORER, etc.  

 ADOBE READER, para poder leer los documentos en formato PDF  

 Microsoft Office desde la versión 2003 en adelante  

 Configurados los dispositivos multimedia.  

RECURSOS DE HARDWARE  

 Un computador PENTIUM III en adelante  

 Memori a RAM de 512 Mbytes en adelante  

 Espacio en disco duro para almacenar información  

 Parlantes para poder escuchar sonido  

 Una conexión a Internet si es Banda Ancha mucho mejor.  

Cuál es el proceso de Matriculación.  

El proceso de matriculación lo realizamos mediante el Internet, para lo cual 

usted debe cumplir con los siguientes requisitos.  

 Haber realizado el depósito  correspondiente al pago del curso en la 

cuenta corriente el no mbre del Banco y número de la cuenta se lo 

entregamos en el momento de nuestro primer contacto.  

 Una vez rea lizada la transacción enviar el documento de depósito  

escaneado a la siguiente dirección de correo electrónico 

info@ceims.edu.ec  adjuntando la siguiente información adicional:  

o Nombres y Apellidos completos del partici pante  

o Domicilio del participante  

o Teléfono del domicilio, trabajo y /o celular  

o La dirección de correo electrónico con la cual podamos 

mantener comunicación.  

o El curso a seguir.  

 Una vez enviada esta información procederemos a verificar la 

información proporci onada para proceder al envío de la contraseña de 

acceso al curso seleccionado y del CD con el material respectivo del 

curso.  

Nuestras instalaciones se encuentran ubicadas en el Sur de la ciudad de 

Quito en la ciudadela Santa Bárbara de Chillogallo en las c alles Sidcay oe10 -

mailto:info@ceims.edu.ec
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195 y Tabiazo, donde le brindamos asesoramiento sobre cualquier inquietud 

que usted tenga sobre el seguimiento del curso.  

 

Cómo comenzar el curso  

Una vez realizado  proceso de matriculación usted deberá acceder a la 

plataforma virtual digi tando la siguiente URL en su navegador preferido     

http://virtual.ceims.edu.ec   

 

Seleccione el curso en el cual se matriculo de la lista de cursos disponibles.  

 

 

 

http://virtual.ceims.edu.ec/
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Ingrese su nombre de usuario y contraseña que  le fue enviada al momento 

de realizar la matricula.  

 

Proporcione la contraseña de acceso que le permitirá poder seguir el curso, 

esta fue enviada en el mail en el proceso de matriculación.  

 

Si usted ya se registró con anterioridad en nuestra plataforma virtual, lo 

único que necesita es la contraseña de acceso al curso.  

Por motivos de seguridad nos reservamos el derecho de realizar matriculas 

off  line para nuestros cursos.  
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Manos a la obra por donde empezamos?  

Ahora que usted se encuentra dentro de la p lataforma virtual, usted deberá 

regirse al cronograma de trabajo designado para el curso en el cual 

constaran las fechas de entrega de trabajos, horarios en los cuales acceder 

al chat, etc.  

Los cursos tienen una configuración semanal lo que significa que d e acuerdo 

a la duración del curso, cada semana se deberán realizar actividades que 

abalicen el correcto seguimiento del curso.  

 

En la parte izquierda se encuentra un módulo llamado Actividades, 

mediante el cual usted podrá acceder a las actividades del cu rso .  

 

Como usted observa en esta actividad tenemos tres tipos de actividades, las 

mismas variaran de un curso  a otro.  
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Que son los cuestionarios?  

Los cuestionarios son instrumentos de evaluación diseñados para poder 

conocer el nivel de conocimiento asi milado por el estudiante durante el 

tratamiento de un determinado tema.  

Tenemos distintos cuestionarios como por ejemplo:  

 De opción múltiple  

 De selección  

 Verdadero o Falso.  

 Palabras cruzadas, etc.  

Cada uno de ellos tendrá su configuración y número de pregu ntas a 

responder dependiendo de la configuración o tipo de curso que se está 

siguiendo.  

Por lo general los cuestionarios serán configurados mediante un cronometro 

en el cual usted deberá responder las preguntas antes de una fecha 

determinada, durante un ti empo determinado, etc.  

 

En este ejemplo tenemos un cuestionario de opción múltiple.  



GUIA ACCESO A CURSO S VIRTUALES  
 

8   

 

Al enviar el cuestionario, este se evalúa de forma automática y usted tiene 

la posibilidad de poder mirar sus calificaciones obtenidas en los 

cuestionarios realizados.  

Esta retroalimentación es muy importante pues le permite a usted conocer 

cuales fueron sun falencias.  

 

Observemos la calificación obtenida y de acuerdo a los criterios de 

evaluación del instructor podemos volver o no a intentar el cuestionario.  
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Que son los FOROS?  

El FORO es un espacio virtual mediante el cual podemos realizar discusiones 

sobre diversos temas del curso, en el cual el tutor o el e studiante tiene la 

capacidad de iniciar un tema y donde los estudiantes van a poder participar 

mediante la escritura de me nsajes sobre las inquietudes del moderador.  

Los FOROS son muy importantes puesto que nos permiten conocer y 

ayudarnos de manera bidirecc iona l conociendo y aprendiendo de l os 

conocimientos de los demás  participantes.  

 


